Arbetsuppgift som

Kassor

i Frebbenholms samfillighetsférening, version 2 - 2021

Inledning

Foreningens kassor har till uppgift att se till att féreningens I6pande rakningar blir betalade i tid, att
samfallighetsavgifter betalas in, och att allt bokfors pa ett korrekt satt. Kassoren ansvarar dven for att
ett arsbokslut uppréattas samt leder arbetet med att planera féreningens framtida ekonomi vid
budgetarbetet.

Till kasséren vander man sig med fragor som ror samféllighetsavgifter och annat av ekonomisk natur.
Har en medlem fatt beviljat att gora ett inkop a féreningens vagnar ar det till kasséren man vander
sig med kvitto for att fa tillbaka sitt utlagg.

Kassoren ar tillsammans med ordférande firmatecknare for féreningen. Att teckna féreningens firma
innebar att man har ratt att skriva under avtal och andra kontrakt i foreningens namn.

Bakgrund

Arsstamman utser kassor och kassor valjs pa tva ar och valet sker udda &r.

Frebbenholms samfillighet ar inte bokforingsskyldig vilket gor att rakenskaperna ar pa en enkel men
ocksa en tydlig niva. Verksamhetsaret for samfélligheten avser rakenskapsperioden férsta maj till
sista april.

Arbetsuppgifter

e Bokfor kontinuerligt alla intakter och utgifter i ett enkelt bokforingsschema.

e Ser till att medlemmarna betalar in medlemsavgiften som &r beslutad pa arsstamman.

e Sertill att de medlemmar som ej kan narvara pa staddag/arbetsdag betalar in
frikdpsavgiften.

e Tar fram ett arsbokslut som presenteras pa styrelsemote/arsstamma.

e GOr en prognos baserad pa 3 arsbokslut for kommande ar att presentera pa
styrelsemote/arsstamma.

e Tar kontakt (nar det ar dags — cirka 1 -1% manad innan arsstimman) med revisorn sa att
han/hon kan kontrollera arets rdkenskaper.

e Seftill att arvoden som ar beslutade av arsstamman och fordelade av styrelsen betalas ut till
fortroendevalda innan nastkommande arsstdmma (vanligtvis i maj manad).

e Hantera och se till att betalning av de extra 11 parkeringsplatserna inkommer i samband med
att medlemsavgiften betalas arligen. Extra parkeringsplatserna har en arlig indexupprakning
som visas nar fakturan kommer fran Lanso sodra.

e Ombesorjer att det gemensamma sopkarlet pa Svedda under vintertid placeras ut innan
oktober och tas bort innan maj manad. Skéter kontakten med sophdmtning i Osthammar,
t.ex. bestalla extra tdmning om behov féreligger.
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e Stammer av de separata el-utnyttjanden som sker av medlemmar och fakturerar dessa i
samband med inbetalning av medlemsavgiften varje ar.
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